
Description :
La fiche projet permet de formaliser une idée issue de la co-conception en 
une solution claire, concrète et partageable et de passer à l’action. Elle vient 
structurer ce qui a été imaginé collectivement, par exemple à la suite de 
l’atelier storyboard, et sert de support pour organiser la mise en œuvre : qui 
fait quoi, quand, comment, avec quels moyens et objectifs ? 

Mode d’emploi : 
Les membres de l’équipe projet peuvent se réunir, après l’atelier ou les 
ateliers de “foisonnement d’idées” et après la priorisation des idées.  
Le canevas de la fiche peut être articulé comme suit :

Quelques conseils :
•	 Si vous le pouvez, essayez de faire la fiche simple et visuelle : une fiche = 

une page.
•	 N’hésitez pas à la partager largement (affichage, réunion d’équipe ou de 

service…).
•	 Il peut être intéressant de mettre la fiche à jour si le projet évolue.

      3 - La fiche projet (formalisation de l’idée à tester)

Faire émerger, structurer, prioriser et 
formaliser des idées

Étape 2 • LA CO-CONCEPTION
Boîte à outils

1.	 Nom du projet ou de la solution
2.	 À quels objectifs ça répond ? (en lien avec la problématique 

identifiée)
3.	 En quoi consiste la solution ? (brève description du scénario)
4.	 Qui est concerné ? (bénéficiaires de la solution, acteurs mobilisés 

pour la mise en oeuvre de la solution)
5.	 Quels rôles pour chacun ? (professionnels, personnes 

accompagnées, proches, partenaires…)
6.	 Quand et où ? (fréquence, temporalité, lieux)
7.	 Quels besoins logistiques ou matériels ?
8.	 Quels effets attendus ? (impacts visés, indicateurs simples si 

besoin)


